Zakladni Skola a Matefska Skola, Batnovice, okres Trutnov

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.31/2026

Vypracovala: Mgr. Petra Jarolimova , feditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Petra Jarolimova , feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 31. 08. 2026

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.09. 2026

Smérnice nabyva Gfinnosti ode dne: 01. 09. 2026

Obecna ustanoveni

Na zakladé€ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Z4sady smérnice:

- musi byt vydana pisemné

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy
- nesmi byt vydédna se zpétnou ucinnosti

- vznikd na dobu neurcitou

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni.  Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupen
mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyuéovani, ma sva
specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonévanych druZinou se mohou t¢astnit i zaci, kteti nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do druziny. Po projednani se zfizovatelem muze feditelka Skoly pferusit ¢innost Skolni
druziny v dobé¢ vSech Skolnich prazdnin a feditelskych dni.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupci ve Skolni
druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky
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1.1 ZAci jsou povinni

a) dodrzovat rozsah dochazky uvedeny v piihlasce

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem

d) informovat Skolské zatfizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribch vzdélavani

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pritbéh vzdeélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v
téchto udajich

1.2 Zak se ve §kolni druzing chova slugné k dospélym i jinym zakaim $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Zak chodi vhodné a &istd upraven a obleéen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zéci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych ndpojli, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpec¢nost jeho nebo jinych osob.

1.6. Zv1asté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zdka viici pracovniklim druziny a
ostatnim zakim se vZzdy povazuji za zavazné zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
timto zakonem.

1.7 Zakonny zastupce zaka je povinen:

a) zajistit, aby zak dochazel fadné¢ do Skolského zatizeni

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zi€astnit projednani zadvaznych
otazek tykajicich se vzdélavani zéka

c¢) informovat Skolské zatizeni o zdravotni zplsobilosti zadka ke vzdélavani a ptipadnych
zméndch zplsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na pritbéh vzdélavani, tidaje o tom, zda je zak zdravotné postizen, v¢etné udaje o
druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén

d) oznamovat Skolskému zatizeni tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢. 561/2004
Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v
téchto udajich
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1.8 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovéani, naboZenstvi, na odpoCinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mad pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.9 Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na:

a) informace o prib¢hu ¢innosti a dochazce

b) informace o organizaci provozu

¢) informace o zménach provozu

d) u zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzd€lavacim potfebam a moznostem, na vytvoteni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni

e) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani zaka

1.10 Zékladni pravidla chovani rodi¢l (zékonnych zastupcl) déti pfi vzajemném styku se
zaméstnanci Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci:
a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu $kolni druziny
b) fidi se vnitinim fadem Skolni druZiny
¢) dodrzuji pti vzdjemném styku se zaméstnanci Skoly, s jinymi zadky dochazejicimi do
Skolni druziny a s ostatnimi zakonnymi zastupci zaki pravidla sluSnosti a vzajemné
ohleduplnosti

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druZiny
PtihlaSovani a odhlaSovéni

Reditel stanovi ve vnitinim #adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastnik takto:

2.1 Ve skolni druzing je urCena vychovatelka, kterd zajiSt'uje ptihlasovani a odhlasovani zakd,
pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani namétl a stiznosti.

2.2 O pfijeti Gcastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
¢innosti se rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct t€astnika o rozsahu
dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny:
e 74k odchazi sam v uréeny &as — zapsano v prihlasce.
e 74k odchazi s rodiéi, ktefi si zdka vyzvednou osobné ¢&i telefonicky informuji
vychovatele, Ze jsou jiz pied Skolou.
e 74k odchazi s dospélou osobou, ktera je povéiena zakonnym zastupcem Zéka k jeho
vyzvednuti ze SD — povéfené osoby jsou zapsany v piihlasce.

2.3 Vysi uplaty stanovi zfizovatel Skoly, nejpozdéji do 30. ¢ervna piedchoziho Skolniho roku, na
cely skolni rok. Uplata je splatnd ptredem, plati se zpravidla v jedné splatce — za obdobi zaii az
cerven. Uplata se hradi na ucet skoly.

2.4 Vysi tplaty mtze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz soucasti

je sloZka na Zivobyti, nebo ¢lenem domécnosti tohoto piijemce podle zdkona o davce statni
socialni pomoci
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b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach

¢) ucastnik sveéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o socialné€ — pravni ochrané€ déti a tuto skute¢nost prokaze fediteli

d) ucastnikovi, jestlize je clenem domacnosti, které se poskytuje davka statni socialni pomoci,
jejiz soucasti je bonus na dite.

2.5 Pokud za zéka neni uhrazena tuplata, feditel $koly mliZze rozhodnout o vylouceni zdka ze
Skolni druZiny.

3. Organizace ¢innosti
3.1 Provozni doba SD je denné od 6:30 do 16:30, SD pracuje ve dvou oddélenich.

3.2 Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moZznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny:

a) na zaklad¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

b) na zdkladé ptedchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho titadu

¢) pozada o pomoc Policii CR

3.3 Oddéleni se napliuji do vySe povolené kapacity — 44 zakt.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

3.5 Druzina realizuje vychovné vzd€lavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad)
zejmeéna formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti. Umoziuje Z4klim ptipravu
na vyucovani.

3.6 Cinnosti Skolni druziny se mohou zucastiiovat i Zaci nezatfazeni do Skolni druziny, pokud se
této Cinnosti neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny, stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

3.7 Skolni druzina miize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné piiznivém prostfedi bez
preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly.
O uskutecnéni téchto pobyti, vyletl a dalich akci informuje zakonné zastupce déti nejméné
tyden pied jejich zahajenim.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

4.1 VSichni zaci se chovaji pti pobytu ve Skolni druZin¢ tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij
ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni
druziné nebo mimo budovu pfi akci pofddané Skolou zici ihned ohlési. Vychovatelka skolni
druziny provede prokazatelné pouceni zakii v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni
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zak, kteti pti prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v
dobé dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

4.2 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu §koly povinni
pfihliZet k zdkladnim fyziologickym potifebam Zakl a vytvatet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro ptedchéazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizen¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v piipad¢ ndhlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbyte¢nych prutahii vedeni Skoly a rodice postizeného zédka. Nemocny zak muze byt odeslan k
Iékatskému vysetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pti trazu poskytnou zakovi
nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka 1ékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a
vyplni zdznam do knihy turazi, pfipadné vyplni predepsané formulédfe. OSetfeni a vyplnéni
zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

5. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

5.1 Dtlezitym prvkem ochrany pied socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na zaky zamétené na zdravy zplsob Zivota.

5.2 V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nésili provadi pedagogicti
pracovnici sledovani vztahli mezi zaky s cilem feSit ptipadné deformujici vztahy mezi zaky jiz
v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zdkonnymi zéastupci, ptipadné za pomoci Skolskych
poradenskych zatizenich.

5.3 Dtlezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoteni pfiznivého socidlniho klimatu mezi
zaky navzajem, mezi zaky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a
zakonnymi zastupci zaka.

6. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zZaku

6.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku je vyzadovana uhrada od rodic¢u
zaka, ktery poskozeni zptisobil. Pii zdvaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody
s rodi¢i je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

6.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce.

6.3. Do skolni druziny zéci nosi pouze véci potiebné.

4

7. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki

7.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druzZin¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.
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7.2. Pokud Zak naruSuje soustavné vnitini fad a Cinnost Skolni druZiny, mize byt rozhodnutim
feditelky z druziny vylouden. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni Zika ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpednost ostatnich, dlouhodobé svévoln& nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodi.

8. Dokumentace §kolni druZiny

8.1 Pisemné piihlaSky zaka; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl tcastnika o
rozsahu dochéazky a zplisobu odchodu tuc¢astnika z druziny.

8.2 Ttidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i1 jiné piehledy vychovné vzd€lavaci préace, vcetné
dochazky zaka.

8.3 Celoro¢ni plan ¢innosti — sou¢ast SVP SD.
8.4 Vnitini fad Skolni druZiny.

8.6 Kniha urazli a zaznamy o urazech zaki jsou jednotné s knihami a zdznamy ZS.

9. Zavérecna ustanoveni

9.1 Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povefena
vedouci vychovatelka skolni druziny.

9.2 Vnitini fad Skolni druziny nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a jejim
zvetejnénim.

Digitalné podepsal Mgr.

Mg r. Petra Petra Jarolimova

Datum: 2026.09.02

Jarolimova  330% r0r00

Mgr. Petra Jarolimova Lucie Cechova
teditelka Skoly vedouci vychovatelka
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